
 

 

 

 

 

 
GARIS PANDUAN TUNTUTAN ELAUN TESIS 

PELAJAR LATIHAN SEBELUM PERKHIDMATAN  
TAJAAN JABATAN PERKHIDMATAN AWAM 

 
1. TUJUAN 
 

Garis panduan ini disediakan sebagai rujukan kepada pelajar latihan sebelum 
perkhidmatan tajaan Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA) di dalam dan di luar 
negara untuk membuat permohonan tuntutan Elaun Tesis. 

 
2. SYARAT KELAYAKAN TUNTUTAN 
 

(a) Penyediaan tesis diwajibkan dalam kursus pengajian dan merupakan syarat 
untuk bergraduat; 
 

(b) Tesis mestilah bernilai sekurang-kurangnya enam (6) jam kredit dan dalam kod 
program yang sama; 
 

(c) Tesis disediakan secara individu; dan 
 

(d) Pelajar yang diluluskan pelanjutan tempoh penajaan, tidak layak menuntut 
Elaun Tesis. 

 
3. SYARAT PEMBAYARAN TUNTUTAN 

 

(a) Dibayar sekali sahaja sepanjang pengajian; dan 
  

(b) Bayaran tertakluk kepada permohonan lengkap diterima serta mematuhi syarat 
kelayakan yang ditetapkan. 

 
4. BORANG TUNTUTAN DAN DOKUMEN SOKONGAN 
 

(a) Borang Tuntutan seperti di Lampiran A; 

 

(b) Salinan slip pendaftaran subjek tesis; dan 

 
(c) Salinan kulit muka depan tesis yang telah disahkan oleh Dekan/Penyelia 

Kursus/Penyelia Tesis institusi pengajian seperti contoh di Lampiran B. 

 
 

 

 
 



5. KAEDAH MENGEMUKAKAN PERMOHONAN 
 

(a) Permohonan tuntutan hendaklah dikemukakan dalam tempoh 30 hari selepas 

tarikh pembentangan tesis. Tuntutan yang dikemukakan melebihi tempoh 

tersebut tidak akan dipertimbangkan. 

 

(b) Hanya borang tuntutan dan dokumen sokongan yang lengkap sahaja 

akan diproses dan hendaklah dikemukakan melalui pos/serahan tangan ke 

alamat berikut; 

 
(i) Pelajar tajaan dalam negara 

 

Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia,  

Bahagian Pembangunan Modal Insan, Aras 4, Blok C2,  

Kompleks C,Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan,  

62510 PUTRAJAYA 

(u.p.: Unit Pengurusan Kewangan)  

E-mel: bayaran.bmi@jpa.gov.my 

 

(ii) Pelajar tajaan luar negara 

 

a) Pejabat Penasihat Pendidikan dan Latihan (PPL) JPA di negara 

pengajian masing-masing dan bagi negara tertentu adalah seperti 

jadual berikut; 

 

NEGARA PENGAJIAN PPL 

Jepun Tokyo, Jepun 

United Kingdom London, UK 

Perancis Paris, Perancis 

India Chennai, India 

Jerman/Belanda Frankfurt, Jerman 

New Zealand/Australia Wellington, New Zealand 

USA/Kanada Washington DC, USA 

Korea/China Seoul, Korea 

 

b) Bagi negara selain yang dinyatakan di perenggan 5.(b)(ii)(a), sila 

kemukakan kepada Unit Pembangunan Sebelum Perkhidmatan Luar 

Negara, Bahagian Pembangunan Modal Insan, JPA melalui e-mel 

lspln.bmi@jpa.gov.my. 

 

6. TARIKH KUAT KUASA 
 

Garis Panduan ini berkuat kuasa mulai 1 Ogos 2023. 

Kemaskini pada 11 Ogos 2023. 

mailto:bayaran.bmi@jpa.gov.my
mailto:lspln.bmi@jpa.gov.my


 

1/2 

LAMPIRAN A 

 

BORANG PERMOHONAN TUNTUTAN PELAJAR 

TAJAAN BIASISWA/PINJAMAN PERSEKUTUAN  

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM (JPA) 

NAMA PENUH :  

NO. KAD PENGENALAN :  

ALAMAT SURAT 
MENYURAT 

: 
 

NO. AKAUN BANK :  

ALAMAT BANK :  

NO. TELEFON :  

ALAMAT E-MEL :  

UNIVERSITI :  

PERINGKAT 
PENGAJIAN 

: 
 

PROGRAM / KURSUS :  

TAHUN PENGAJIAN :  

TEMPOH TAJAAN :  

JENIS TUNTUTAN :  

  

(bil/ invois/ resit yang bukan dalam Bahasa Inggeris/ 
Malaysia perlulah diterjemahkan terlebih dahulu ke dalam 
Bahasa Inggeris/ Malaysia) 

JUMLAH TUNTUTAN :  

 
 

TANDATANGAN PELAJAR: 
 
 
……………………………………………….  
NAMA: 
TARIKH: 
_________________________________________________________________________ 
 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 
   
Jumlah tuntutan yang diluluskan         :  

Tandatangan pegawai :  

Nama pegawai  :  

Jawatan pegawai :  

Tarikh penerimaan :  

                                                                                                                                   



2/2 

BORANG PENGESAHAN NILAI JAM KREDIT BAGI SUBJEK TESIS 
 
 

Arahan: 
1. Sila isi maklumat nilai jam kredit bagi subjek tesis yang diambil; 
2. Maklumat nilai jam kredit subjek tesis bagi setiap semester perlu diisi dalam 

borang sekiranya pelajar dikehendaki mengambil subjek berkenaan lebih 
daripada satu (1) semester; 

3. Borang yang lengkap diisi perlu disahkan oleh dekan fakulti/ penyelaras 
program/ penyelia tesis; dan 

4. Slip pendaftaran disertakan bersama borang yang telah lengkap diisi. 
 
 
 

No. 
Semester 
Pengajian 

Kod 
Subjek 

Nama Subjek Jam Kredit 

     

     

     

     

Jumlah Jam Kredit  

 
 
Dengan ini disahkan bahawa maklumat yang dinyatakan dalam jadual di atas adalah 
benar. 
 
 
 

Tandatangan : ___________________________________________ 

Nama : ___________________________________________ 

Jawatan : ___________________________________________ 

Cop :  
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CONTOH PENGISIAN BORANG TUNTUTAN 
 

LAMPIRAN A 
 

BORANG PERMOHONAN TUNTUTAN PELAJAR 

TAJAAN BIASISWA/PINJAMAN PERSEKUTUAN JABATAN 

PERKHIDMATAN AWAM (JPA) 

NAMA PENUH : Ali bin Abu 

NO. KAD PENGENALAN : 123456-78-9101 

ALAMAT SURAT 
MENYURAT 

: 
No. 13A Jalan 222, Bandar Baru Jaya, 43650 Bangi, 

Selangor 

NO. AKAUN BANK : 800800700 

ALAMAT BANK : Maybank Bangi 

NO. TELEFON : 019-1001001 

ALAMAT E-MEL : abc@gmail.com 

UNIVERSITI : Universiti Kebangsaan Malaysia (UKM) Bangi 

PERINGKAT 
PENGAJIAN 

: Ijazah Sarjana Muda 

PROGRAM / KURSUS : Sains Bioperubatan 

TAHUN PENGAJIAN : 4 

TEMPOH TAJAAN : 4 

JENIS TUNTUTAN : Tuntutan Elaun Tesis 

  

(bil/ invois/ resit yang bukan dalam Bahasa Inggeris/ 
Malaysia perlulah diterjemahkan terlebih dahulu ke dalam 
Bahasa Inggeris/ Malaysia) 

JUMLAH TUNTUTAN : RM300.00 

 
 

 TANDATANGAN PELAJAR: 
 
……………………………………………….  
NAMA: ALI BIN ABU 

TARIKH: 2/9/2022 

_________________________________________________________________________ 
 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 
   
Jumlah tuntutan yang diluluskan         :  

Tandatangan pegawai :  

Nama pegawai  :   

Jawatan pegawai :  

Tarikh penerimaan :  
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BORANG PENGESAHAN NILAI JAM KREDIT BAGI SUBJEK TESIS 
 
 
Arahan: 
1. Sila isi maklumat nilai jam kredit bagi subjek tesis yang diambil;  
2. Maklumat nilai jam kredit subjek tesis bagi setiap semester perlu diisi dalam 

borang sekiranya pelajar dikehendaki mengambil subjek berkenaan lebih 
daripada satu (1) semester; 

3. Borang yang lengkap diisi perlu disahkan oleh dekan fakulti/ penyelaras 
program/ penyelia tesis; dan 

4. Slip pendaftaran disertakan bersama borang yang telah lengkap diisi. 
 
 

Contoh 1:  
 

No. 
Semester 
Pengajian 

Kod 
Subjek 

Nama Subjek Jam Kredit 

1. 
Sem 1 

2022/2023 
HRM727 Applied Research 1 3 

2. 
Sem 2 

2022/2023 
HRM727 Applied Research 2 4 

     

     

Jumlah Jam Kredit 7 

 

Contoh 2:  
 

No. 
Semester 
Pengajian 

Kod 
Subjek 

Nama Subjek Jam Kredit 

1. 
Sem 1 

2022/2023 
HRM727 Applied Research 1 6 

     

Jumlah Jam Kredit 6 

 

Dengan ini disahkan bahawa maklumat yang dinyatakan dalam jadual di atas adalah 
benar. 
 
 

Tandatangan : _________t.t__________________________________ 

Nama : _Prof. Dr. Azmeer Bin Bidin_____________________ 

Jawatan : _Dekan Fakulti Pendidikan UPM_________________ 

Cop :  

 

 

 



 

 

XXX BIN XXX 

LAMPIRAN B 
CONTOH MUKA DEPAN TESIS 

 
 
 

TAJUK TESIS 
 

 
 
 

NAMA PELAJAR 

 

 
 

FAKULTI/ 
UNIVERSITI 

TARIKH 
(BULAN/TAHUN) 

 
 

PENGESAHAN 
DEKAN/PENYELIA 

KURSUS/PENYELIA 
TESIS 

(TANDATANGAN & COP 
PENGESAHAN) 

 
 
 
 

NOTA PENTING: 
DOKUMEN PERLU DISAHKAN OLEH DEKAN / PENYELIA KURSUS / PENYELIA 
TESIS 
 
 
 
 
 
 
 


